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A. Evangelische Kirche in Deutschland

B. Zusammenschliisse von Gliedkirchen
der Evangelischen Kirche in Deutschland

Evangelische Kirche der Union

Nr.51*%  Beschluf3 iiber die Inkraftsetzung der Ord-

" nung iiber das Verfahren zur Regelung der
Arbeitsverhiltnisse der kirchlichen Mitarbei-
ter (Arbeitsrechtsregelung EKU) vom 3. De-
zember 1991 fiir die Ev. Landeskirche An-

- halts, die Ev. Kirche des Gérlitzer Kirchenge-
bietes, die Ev. Kirche der Kirchenprovinz
Sachsen und die Pommersche Ev. Kirche.

Vom 5. Februar 1992.

Die Ordnung iiber das Verfahren zur Regelung der Ar-
beitsverhiltnisse der kirc_hlichen Mitarbeiter (Arbeitsrechts-

regelungsordnung EKU) vom 3. Dezember 1991 wird fiir
die Evangelische Landeskirche Anhalts, die Evangelische
Kirche des Gorlitzer Kirchengebietes, die Evangelische Kir-
che der Kirchenprovinz Sachsen und die Pommersche Ev.
Kirche mit Wirkung vom 1. Januar 1992 in Kraft gesetzt.

Berlin, den5. Februar 1992
Der Rat der
Evangelischen Kirche der Union

Dr. Rogge
(Vorsitzender)

C. Aus den Gliedkirchen

Evangelische Kirche in Berlin-Brandenburg

Nr. 52
nung fiir das kirchliche Haushalts-, Kassen-
und Rechnungswesen der Evangelischen Kir-
che in Berlin-Brandenburg.

Vom 20. Dezember 1991. (KABL. S. 182)

Aufgrund von Artikel 2 § 2 des Kirchengesetzes iiber die
Geltung hanshalts- und vermdgensrechtlicher Ordnungen in
der Evangelischen Kirche in Berlin-Brandenburg vom 14.
November 1991 (KABL. S. 182) wird nachstehend der Wort-
laut der Ordnung fiir das kirchliche Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen der Evangelischen Kirche in Berlin-Bran-
denburg (Berlin West) vom 4. Dezember 1976 (KABI. 1977
S. 3) unter Beriicksichtigung

Bekanntmachung der Neufassung der Ord-

von § 32 des Kirchengesetzes iiber die Verwaltung des
Vermogens und die Aufsicht in Finanzangelegenheiten
vom 19. November 1988 (KABLI. S. 86) und

von Artikel 1 § 2 des Kirchengesetzes iiber die Geltung
haushalts- und vermégensrechtlicher Ordnungen in der
Evangelischen Kirche in Berlin-Brandenburg vom 14.
November 1991 (KABI. S. 182)

in der vom 1. Januar 1992 an im gesamten Kirchengebiet
" geltenden Fassung bekanntgemacht.

Berlin-Tiergarten, den 20. Dezember 1991

Konsistorium
Wildner
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Ordnung fiir das kirchliche Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesen
der Evangelischen Kirche in Berlin-Brandenburg
(HKRO)

In der Fassung vom 20. Dezember 1991

Abschnitt I

Allgemeine Vorschriften zum Haushaltsplan

§1
Wesen, Einheit und Zweck des Haushaltsplans ,
(1) Der Haushaltsplan ist der durch férmlichen BeschluB

der verfassungsmiBig oder satzungsmifig zustindigen Or- -

. gane erteilte verbindliche Arbeitsauftrag fiir die Verwal-
tung.

(2) Der Haushaltsplan ist Grundlage fiir die Haushalts-
fihrung und die Wirtschaftsfithrung; er dient der Feststel-
lung und Deckung des Finanzbedarfs, der zur Erfiillung der
Aufgaben im Bewilligungszeitraum voraussichtlich not-
wendig sein wird.

§2
Geltungsdauer

(1) Der Haushaltsplan ist fiir ein oder zwei HaushaltSJ ah-
re aufzustellen. Wird er fiir zwei Haushaltsj ahre aufgestellt,
so soll er nach J ahren getrennt werden.

(2) Haushaltsjahr (Rechnungsjahr) ist das Kalenderjahr

§3
Wirkungen des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsplan ermichtigt den Wirtschafter, Ein-
nahmen zu erheben und Ausgaben zu leisten und Verpflich-
tungen einzugehen. Genehmigungsvorbehalte bleiben un-
beriihrt. :

~ (2) Durch den Haushaltsplan werden Anspriiche oder
Verbindlichkeiten weder begriindet noch aufgehoben.

§4
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

(1) Bei Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplans‘
sind die Grundsitze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

zu beachten.

(2) Fiir MaBnahmen von finanzieller Bedeutung sind
vorab Untersuchungen iiber die Folgekosten und iiber die
Wirtschaftlichkeit (gegebenenfalls durch Kostennutzenana-
lyse) anzustellen.

§5
Grundsatz der Gesamtdeckung

Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fiir alle Aus-
gaben, ausgenommen zweckgebundene Einnahmen (§ 12).

56
Finanzplanung

(1) Der Haushaltswirtschaft soll eine mindestens drei-
jahrige Finanzplanung zugrunde liegen. Das erste Planungs-
jahr folgt dem laufenden Haushaltsjahr.

(2) In der Finanzplanung sind Umfang und Zusammen-

setzung der voraussichtlichen Ausgaben und die Deckungs-

moglichkeiten darzustellen. N

‘Héﬁ 4,1992

(3) Der Finanzplan ist nach den Grundsitzen der Haus-
haltssystematik zu gliedern und jéhrlich der Entw1cklung
anzupassen.

Abschnitt II
Aufstellung des Haushaltsplanes

§7
Ausgleich des Haushaltsplans
Wird der Haushaltsplan in einen Verwaltungs- und einen

Vermégensteil getrennt, so ist jeder Teil fiir sich auszuglei-
chen.

§8
" Vollstiandigkeit, Filligkeitsprinzip, Gliederung
(1) Der Haushaltsplan enthélt alle im Haushaltsjahr zu er-
wartenden Einnahmen, die voraussichtlich zu leistenden
Ausgaben sowie Verpflichtungsermichtigungen. Die Ein-

nahmen und Ausgaben sind gewissenhaft und zeitnah zu
schitzen.

(2) Im Haushaltsplan sind die Wirtschafter kraft Amtes
auszuweisen.

* (3) Der Haushaltsplan ist nach Funktionen (Aufgaben,
Dienste) in Einzelplidne, Abschnitte und, soweit erforder-
lich, Unterabschnitte zu gliedern.

'(4) Die Einnahmen und Ausgaben sind innerhalb der
Funktionen nach Arten zu ordnen.

(5) Der Gliederung des Haushaltsplans und der Ordnung

* der Einnahmen und Ausgaben sind der Gliederungs- und

Gruppierungsplan zugrunde zu legen (»Grundlagen zur
Haushaltssystematik fiir klrchhche Korperschaften und Ein-
richtungen«).

§9
Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind.in Voller Hohe
und getrennt voneinander zu veranschlagen; sie diirfen nicht
vorweg gegeneinander aufgerechnet werden. '

(2) Einnahmen aus demselben Entstehungsgrund, Ausga-
ben fiir denselben Zweck diirfen nicht an verschiedenen
Haushaltsstellen veranschlagt werden.

(3) Die Einnahmen sind nach ihrem Entstehungsgrund,
die Ausgaben nach ihrem Zweck zu veranschlagen und, so-
weit erforderlich, zu erldutern; insbesondere durch ergin-
zende Zweckbegriindung, Berechnungs- oder Schétzungs-
grundlagen, erhebliche Abweichungen vom Vorjahr, entfal-
lende und neu in den Haushaltsplan aufgenommene Haus-
haltsansitze, voraussichtliche Gesamtkosten und Folgeko-
sten, den Inhalt und die Dauer langfristiger Vertrige, Be-
wirtschaftungsrichtsdtze und -richtlinien. Zum Vergleich
der Haushaltsansitze sollen die Haushaltsansitze fiir das
dem Haushaltszeitraum vorangehende Jahr, und die Ergeb-
nisse der Jahresrechnung fiir das zweitvorangegangene Jahr
angegeben werden. Bei Ausgaben fiir eine sich auf mehrere
Jahre erstreckende MaBnahme sind die voraussichtlichen
Gesamtkosten und ihre Finanzierung zu erliutern.

(4) Feststehende BerechnungsmaRstibe (Schliissel) sind

" in angemessenen Zeitabstinden zu iiberpriifen.

§ 10
Verpflichtungsermichtigungen

(1) MaBnahmen, die zur Leistung von Ausgaben in kiinf-
tigen Haushaltsjahren verpflichten konnen, sind nur zulis-
sig, wenn der Haushalt zur Verpflichtung erméchtigt.
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(2) Die Verpflichtungsermichtigungen sind bei den je-
weiligen Ausgaben gesondert zu veranschlagen und zu er-
ldutern. Wenn Verpﬂlchtungsennachtlgungen zu Lasten
mehrerer Haushalts;ahre eingegangen werden kénnen, sol-
len die Jahresbetrige im Haushaltsplan angegeben werden.

§ 11
Deckungsfihigkeit

(1) Im Haushaltsplan kénnen einzelne Ausgabeansitze
fiir einseitig oder gegenseitig deckungsfihig erklirt werden.
Voraussetzung ist, da} ein verwaltungsméfBiger und sachli-
cher Zusammenhang besteht.

(2) Deckungsvermerke diirfen nicht vdrgesehen werden
1. bei Investitionsausgaben,
2. bei Ausgaben mit Ubertragbarkeitsvermerk,
3. bei Verst'd‘rkurigsmitteln.

. §12
Zweckbindung von Einnahmen

(1) Einnahmen sind durch Haushaltsvermerk auf die Ver-
wendung fiir bestimmte Ausgaben zu beschrinken, wenn
dies gesetzlich vorgeschrieben ist oder die Beschrinkung
sich zwingend aus der Herkunft oder der Natur der Einnah-
men ergibt. Soweit im Haushaltsplan nichts anderes be-

stimmt wird, kénnen zweckgebundene Mehreinnahmen fiir

Mehrausgaben desselben Zwecks verwendet werden.

(2) Mehrausgaben nach Absatz 1 Satz 2 gelten nicht als
Haushaltsiiberschreitungen (unechte Deckungsfihigkeit); §
33 Abs. 1 findet insoweit keine Anwendung. -

§13
Ubertragbarkeit

(1) Haushaltsmittel fiir Investitionen und aus zweckge-
bundenen Einnahmen sind iibertragbar.

(2) Andere Haushaltsmittel konnen durch Haushaltsver-
merk fiir tibertragbar erklirt werden, wenn die Ubertragbar-
keit eine wirtschaftliche und sparsame Verwendung der
Mittel fordert.

§ 14

Sperrvermerk

Ausgaben, die aus besonderen Griinden zunichst noch
nicht geleistet werden sollen oder deren Leistung im Einzel-
fall einer besonderen Zustimmung bedarf, sind im Haus-
haltsplan als gesperrt zu bezeichnen.

§15
Kredite
(1) Im Haushaltsgesetz (Haushaltsbeschluf) wird be-

stimmt, bis zu welcher Hohe und fiir welche Laufzeit Kredi-
te :

a) zur Deckung von Ausgaben fiir Investitionen,

b) zur Aufrechterhaltung einer ordnungsgemiflen Kassen-

wirtschaft (Kassenkredite)

aufgenommen werden diirfen. Fiir den Haushaltsbeschiuf3
und fiir die Aufnahme jedes Kredits sind die Zustimmungs-
vorbehalte zu beachten. Néheres regelt die Kirchenleitung.

(2) Einnahmen aus Krediten nach Absatz 1 Buchst. a diir-
fen nur insoweit in den Haushaltsplan eingestellt werden,
als

a) dies zur Finanzierung von Ausgaben fiir Investmonen
oder zur Umschuldung notwendig ist und

b) die Zins- und Tllgungsverpﬂlchtungen mit der dauern-
den finanziellen Leistungsfahigkeit im Einklang stehen.
Dies ist in der Regel nur der Fall, wenn auch in Zukunft
die regelmiBig wiederkehrenden Einnahmen, die
zwangsldufigen Ausgaben und die fiir die Erhaltung (Er-
neverung) des Vermogens durchschnittlich notwendi-
gen Ausgaben mindestens um die zusitzlichen Zins-
und Tilgungsverpflichtungen iibersteigen.

(3) Die Einnahmen aus Krediten, die Geldbeschaffungs-
kosten (Disagio) sowie die Zinsen und Tilgungsbetrige sind
bei der dem Verwendungszweck der Kredite entsprechen-
den Funktion zu veranschlagen. Die Einnahmen sind in

- Hohe der Riickzahlungsverpflichtung zu veranschlagen

(Bruttoprinzip).

(4) Die Erméichtfgung zur Aufnahme eines Kredits nach
Absatz 1 Buchst. a geht {iber das Haushaltsjahr hinaus bis
zur Abwicklung des Vorhabens, fiir das der Kredit bestimmt
war.

(5) Die Ermichtigung zur Aufnahme von Kassenkrediten
gilt solange, bis das nichste Haushaltsgesetz (Haushaltsbe-
schiufl) in Kraft getreten ist.

~ §16
Biirgschaften

Im Haushaltsgesetz (Haushaltsbeschluf) wird bestimmit,
bis zu welcher Hohe Biirgschaften iibernommen werden
diirfen. §15 Abs. 1 ist entsprechend anzuwenden.

§17
BaumaBnahmen

(1) Ausgaben fiir Baumafinahmen (Neu-, Ersatz-, Erwei-
terungs- und Umbauten) diirfen erst: veranschlagt werden,
wenn Pline, Kostenermittlungen und Erlduterungen vorlie-
gen, aus denen sich die Art der Ausfiihrung, die vorgesehe-
ne Finanzierung, ein Zeitplan und die jahrlichen Folgeko-
sten ergeben.

(2) Ausnahmen von Absatz 1 sind nur zuléssig, wenn es
im Einzelfall nicht méglich ist, die Unterlagen rechtzeitig
fertigzustellen, und aus einer spiteren Veranschlagung ein
Nachteil erwachsen wiirde. » )

§18
Zuwendungen ‘

Zuwendungen an Stellen, die nicht zur verfaiten Kirche
gehoren, diirfen nur veranschlagt werden, wenn ein erhebli-
ches kirchliches Interesse an der Erfiillung des Zuwen-
dungszwecks durch solche Stellen gegeben ist.

§19
Deckungsreserve

Im Haushaltsplan konnen angemessene Betriige zur
Deckung iiberplanmiBiger und auBerplanmiBiger Ausga-
ben veranschlagt werden (Deckungsreserve). Die Mittel
sind nicht tibertragbar.

§ 20
UberschuB, Fehlbetrag

(1) Ein Uberschu oder Fehlbetrag der Jahresrechnung ist
spitestens in den Haushaltsplan fiir das zweitnéichste Haus-
haltsjahr, bei Aufstellung eines Zweijahreshaushaltsplans
spitestens in den Haushaltsplan fir das drittnidchste Jahr
einzustellen.
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(2) Ergibt sich ein Fehlbetrag, dessen Hohe fiir die Haus-
haltswirtschaft von erheblicher Bedeutung ist, so soll er im
folgenden Jahr in einem Nachtragshaushalt veranschlagt
werden.

(3) Ein UberschuB ist zur Schuldenﬁlgung oder zur Riick-
lagenzufithrung zu verwenden, soweit er nicht zum Haus-
haltsausgleich bendtigt wird.

§21
Wirtschaftsbetriebe

(1) Fiir Wirtschaftsbetriebe ist ein Wirtschaftsplan aufzu-
stellen und eine Betriebsbuchfithrung einzurichten, wenn
ein Wirtschaften nach Einnahmen und Ausgaben des Haus-
haltsplanes nicht zweckméiBig ist. Im Haushaltsplan sind nur
die Zuofiihrungen oder die Ablieferungen zu veranschlagen.

(2) Bei Wirtschaftsbetrieben sollen die Einnahmen bzw.

Ertriige die Ausgaben bzw. Aufwendungen decken. Zu den
Ausgaben gehoren auch die Abschreibungen und eine ange-
messene Verzinsung.des Anlagekapitals. Der aus Zuschiis-
sen Dritter aufgebrachte Kapitalanteil ist bei der Verzinsung
des Anlagekapitals aufler Betracht zu lassen.

(3) Soweit erforderlich, insbesondere zur Uberprﬁfung.

der Wirtschaftlichkeit und vor der allgemeinen Festsetzung
von Gebiihren und Entgelten, sollen. Kostenberechnungen
(gegebenenfalls Betriebsabrechnungen) erstellt werden.

§22

Stiftungen -

(1) Fiir kirchliche Stiftungen mit eigener Rechtsperson-
‘lichkeit sind Haushaltsplidne aufzustellen. Das gleiche gilt
fiir sonstige Stiftungen, wenn die Veranschlagung ihrer Ein-
nahmen und Ausgaben im Haushaltsplan nicht zweckmiBig
erscheint.

(2) Im ibrigen finden die Vorschriften dieser Ordnung
sinngemifBe Anwendung. Soweit gesetzliche Vorschriften
oder Bestimmungen des Stiftes entgegenstehen, bleiben
diese unbertihrt.

§23
Anlagen zum Haushaltsplan
(1) Dem Haushaltsplan sind beizufiigen:

a) eine Ubersicht iiber die Planstellen der Mitarbeiter (Stel-
lenplan), gegliedert nach dem Haushaltsplan und jeweils
unterteilt nach Geistlichen, Beamten, Angestellten und
Lohnempfingern,

b) eine Ubersicht iiber den Stand der Schulden und Biirg-
schaften,

¢) eine Ubersicht iiber das Vermégen, insbesondere der
"~ Riicklagen,

d) Sammelnachweise, soweit solche gefiihrt werden,

e) Wirtschafts- oder Sohderhaushaltspl'aine und' neueste
Jahresabschliisse der Wirtschaftsbetriebe und Stiftungen
gemih §§ 21 und 22.

(2) Es sollen ferner beigefiigt werden:

a) Haushaltsqueréchnitt (Darstellung der Einnahmen, Aus-
gaben, Verpflichtungserméchtigungen) unterteilt nach

1. Gruppierungsiibersicht,
2. Funktioneniibersicht,
3. Zusamrhenstellung nach Einzelplinen aus 1. und 2.

b) Finanzplan mit Bau- und Investitionsplan.

§24
Verabschiedung des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsplan ist vor Beginn des Haushaltsjahres
aufzustellen und zu beschlieBen. Er ist zu verdffentlichen

. oder nach ortsiiblicher Bekanntmachung zwei Wochen zur

Einsicht auszulegen.
(2) Ist der Haushaltsplan ausnahmsweise nicht rechtzeitig

" beschlossen, so sind

1. nur die Ausgaben zu leisten, die bei sparsamer Verwal-
tung nétig sind, um
a) die bestehenden Einrichtungen in geordnetem Gang

zu halten und den gesetzlichen Aufgaben und recht-
lichen Verpflichtungen zu geniigen,

b) Bauten, Beschaffungen und sonstigé Leistungen
fortzusetzen, fiir die durch den Haushaltsplan des
Vorjahres bereits Betrige festgesetzt worden sind,

2. die Einnahmen fortzuerheben, soweit gesetzlich nichts
“anderes bestimmt ist,

3. Kassenkredite nur im Rahmen des Haushaltsplans des
Vorjahres zulissig.
§25
Nachtragshaushaltsplan
(1) Der Haushaltsplan kann nur bis zum Ablauf des Haus-

haltsjahres durch einen Nachtragshaushaltsplan ge#ndert
werden.

(2) Ein Nachtragshaushaltsplan ist aufzustellen, wenn
sich zeigt, daB

a) ein erheblicher Fehlbetrag entstehen wird, und der
Haushaltsausgleich auch bei Ausnutzung jeder Spar-
méglichkeit nur durch eine Anderung des Haushalts-
plans erreicht werden kann,

b) bisher nicht veranschlagte oder zusétzliche Ausgaben in
einem im Verhéltnis zu den Gesamtausgaben erhebli-
chen Umfang geleistet werden miissen.

(3) Der Nachtragshaushaltsplan muB alle erheblichen An-
derungen enthalten, die im Zeitpunkt seiner Aufstellung er-
kennbar sind.

(4) Fiir den Nachtragshaushaltsplan gelten die Vorschrif-
ten iiber den Haushaltsplan entsprechend.

Abschnitt ITI
Ausfithrung des Haushaltsplanes

§ 26
Haushaltswirtschaft

(1) Die Haushaltswirtschaft ist nach dem Haushaltsplan
zu fiihren. Die im Haushaltsplan ausgewiesenen Wirtschaf-
ter (§ 8 Abs. 2) sind fiir die Erhebung aller erzielbaren Fin-
nahmen, die Leistung der Ausgaben und die Einhaltung der
Verpflichtungserméchtigungen verantwortlich. Die Wirt-
schafterbefugnis ist im Rahmen der erteilten rechtsgeschift-
lichen Vollmacht auszuiiben. Sie kann fiir Teilbereiche des
Haushalts Wirtschaftern kraft Auftrages iibertragen werden.

(2) Niheres iiber die Ausfithrung des Haushaltsplans re-
gelt die zu erlassende Wirtschaftsordnung. :

§ 27
Bindung an den Haushaltsplan

Fiir den Bruttonachweis und den Einzelnachweis sind die
Grundsitze des § 9 entsprechend anzuwenden.
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§28
Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben

(1) Die Einnahmen sind rechtzeitig und Vollstandlg Zu er-
heben. ‘

(2) Die Ausgaben sind so anzuordnen, daf3

a) die Aufgaben wirtschaftlich und zweckmifig erfiillt'
werden,

b) die gebotene Sparsamkeit geiibt W1rd

(3) Die Mittel sind erst in Anspruch zu nehmen, wenn es
die Erfiillung der Aufgaben erfordert.

(4) Leistungen vor Empfang der Gegenleistung (Vorlei-
stung) sollen nur vereinbart oder bewirkt werden, soweit es
allgemein iiblich oder durch besondere Umstinde gerecht-
fertigt ist. Fiir Vorleistungen sind die erforderlichen, minde-
stens die allgemein iiblichen Sicherheiten zu verlangen.

Fiir Vorausleistungen auf Personalausgaben gelten die
besonderen Vorschriften.

(5) Ausgaben, die aus zweckgebundenen Einnahmen zu
bestreiten sind, diirfen erst veranlaft werden, wenn die dafiir
vorgesehenen Einnahmen eingegangen sind oder ihr Ein-
gang rechtlich und tatsiichlich gesichert ist. Ausgaben aus
zweckgebundenen Einnahmen diirfen nur bis zur Hohe der
eingegangenen Einnahmen geleistet werden.

§29
Personliche Ausgaben

Personliche Ausgaben fiir haupt- und nebenberufliche,
fiir ehrenamtliche Mitarbeiter und die Versorgung diirfen
nur nach dem Besoldungsgesetz, den Dienst- oder Arbeits-
vertrigen, den Tarifvertrigen, den Versorgungsvorschriften
oder anderen Rechts- oder Verwaltungsvorschriften, fiir
planmiBige Mitarbeiter auBerdem nur nach dem Stellen-
plan, geleistet werden.

§30 ‘
Ausgaben fiir Investitionen

Ausgaben fiir Investitionen diirfen unbeschadet anderer
Bestimmungen erst veranlafit werden, soweit die Deckungs-
mittel rechtzeitig bereitgestellt werden kénnen.

§ 31
Deckungsfihigkeit

Sind Ausgaben aufgrund von Deckungsvermerken
deckungsfihig, so diirfen bei der deckungspflichtigen Haus-
haltsstelle eingesparte Mittel, solange sie verfligbar sind,
zur Deckung {iberplanmifBiger Ausgaben bei der deckungs-
berechtigten Haushaltsstelle verwendet werden.

§32
Haushaltsiiberwachung

(1) Durch geeignete MaBnahmen ist regelméBig dariiber
zu wachen, dafB} sich die Ausgaben und die Ausgabenver-
pflichtungen im Rahmen der Haushaltsansitze halten
(Haushaltsiiberwachung).

(2) Durch geeignete MaBnahmen ist sicherzustelleh, daB
die zu erhebenden Einnahmen iiberwacht werden (An-
schreibeliste und der Nachweis fiir Einnahmen).

§33
Uber- und auBerplanmiBige Ausgaben

(1) UberplanmiBige und auBerplanmiiBige Ausgaben, die
nicht im Rahmen der Deckungsfihigkeit aus der Deckungs-

reserve oder aus zweckgebundenen Mehreinnahmen ge-
deckt werden konnen, sind im Nachtragshaushaltsplan zu
beschlieBen. Uber- und auBerplanmiBige Ausgaben sollen
nur fiir einen unvorhergesehenen und unabweisbaren Bedarf
bewilligt werden.

(2) Das gleiche gilt fiir MaBnahmen, durch die spiter
iiber- ‘oder auBerplanmiBige Ausgaben entstehen knnen.

(3) Ist im Haushaltsplan ein Teilbetrag der noch zu er-
wartenden iibertragbaren Ausgaben fiir eine sich auf mehre-
re Jahre erstreckende einheitliche MaBnahme bereitgestellt,
so sind hohere Ausgaben gegeniiber dem Haushaltsplan als
iiberplanmiBige Ausgaben zu leisten und auf die im Haus-
haltsplan des folgenden Haushaltsjahres fiir denselben

'Zweck vorgesehene Mittel - anzurechnen (Haushaltsvor-

griff).

§34

Sicherung des Haushaltsausgleichs,
Haushaltswirtschaftliche Sperre

(1) Durch Gegeniiberstellung der Finnahmen und Ausga-
ben oder andere geeignete MaBnahmen ist wihrend des
Haushaltsjahres dariiber zu wachen, da der Haushaltsaus-
gleich gewihrleistet bleibt.

(2) Ist durch Ausfall von Deckungsmitteln der Haushalts-
ausgleich in Frage gestellt, so sind unverziiglich die erfor-
derlichen MaBnahmen zu treffen.

§ 35
Vergabe von Auftrigen

Bei der Vergabe von Auftridgen sind die Verdingungsord-
nung fiir Bauleistungen (VOB) und die Verdingungsord-
nung fiir Leistungen (VOL) anzuwenden. Das Nihere regelt
die Wirtschaftsordnung. -

§36
Sachliche und zeitliche Bindung

(1) Ausgabewirksame Verpflichtungen diirfen nur zu
dem im Haushaltsplan bezeichneten Zweck, soweit und so-
lange er fortdauert, und nur bis zum Ende des Haushaltsjah-
res eingegangen werden.

(2) Bei iibertragbaren Ausgabemitteln konnen Haushalts-
reste gebildet werden, die fiir die jeweilige Zweckbestim-
mung iiber das Haushaltsjahr hinaus bis zum Ende des auf
die Bewilligung folgenden zweitnichsten Haushaltsjahres
verfiigbar bleiben. Bei Mitteln fiir BaumaBnahmen tritt an
die Stelle des Haushaltsjahres der Bewilligung das Haus-
haltsjahr, in dem der Bau in seinen wesenthchen Teilen in
Gebrauch genommen worden ist.

(3) Zweckgebundene Einnahmen (§ 12) bleiben auch
tiber 'das Haushaltsjahr hinaus zweckgebunden, solange der
Zweck fortdauert.

§37
Abgrenzung der Haushaltsjahre .

Einnahmen und Ausgaben sind fiir das Haushaltsjahr an-
zuordnen, in dem sie fillig werden, es sei denn, sie sind
einem angrenzenden Haushaltsjahr wirtschaftlich zuzuord-
nen, fiir das die Biicher noch nicht abgeschlossen sind.

§ 38
Wegfall- und Umwandlungsvermerke

(1) Ist eine Planstelle als kiinftig wegfallend bezeichnet,
darf die im gleichen Stellenplan ausgewiesene nichste frei-
werdende Planstelle derselben Besoldungs- oder Vergii-
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tungsgruppe der glelchen Fachrichtung nicht mehr besetzt
werden.

(2) Ist eine Planstelle als kiinftig umzuwandeln bezeich-
net, gilt die im gleichen Stellenplan ausgewiesene néchste
freiwerdende Planstelle derselben Besoldungs- oder Vergii-
tungsgruppe der gleichen Fachrichtung im Zeitpunkt ihres
Freiwerdens als in die Stelle umgewandelt, die in dem Um-
wandlungsvermerk angegeben ist.

(3) Die mit einem Wegfall- bzw. Umwandlungsvermerk
versehene Planstelle ist auch dann freizumachen, wenn die
Moglichkeit besteht, den aus dieser Planstelle bezahlten
Mitarbeiter in eine im glelchen Stellenplan ausgew1esene
freigewordene Planstelle einzuweisen.

§39
Stundung, Niederschlagung und ErlaB von Forderungen

(1) Forderungen (ausgenommen Anerkennungsgbiihren)
diirfen nur

a) gestundet werden; wenn die sofortige Einziehuhg mit er-
heblichen Hirten fiir den Schuldner verbunden wire und
der Anspruch durch die Stundung nicht gefihrdet wird,

b) niedergeschlagen werden, wenn feststeht, da3 die Ein-
ziehung keinen Erfolg haben wird, oder wenn die Ko-
sten der Einziehung auBer Verhiltnis zur Héhe des An-
spruchs stehen,

c) erlassen werden, wenn die Finziehung nach Lage des
einzelnen Falles fiir den Schuldner eine besondere Hirte
bedeuten wiirde.

Das gleiche gilt fiir die Riickzahlung oder die Anrech-
nung von geleisteten Betridgen.

(2) Stundung, Niederschlagung und ErlaB sind von den
hierfiir zustindigen Stellen der kassenfiihrenden Stelle un-
verziiglich, Stundung und ErlaB mindestens gleichzeitig mit
der Benachrichtigung des Zahlungspflichtigen schriftlich
mitzuteilen.

(3) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben un-
beriihrt.

§ 40
Nutzungen und Sachbeziige

Nutzungen und Sachbeziige diirffen Mitarbeitern im
kirchlichen Dienst nur gegen angemessenes Entgelt gewihrt
werden. Andere Regelungen in Rechtsvorschriften oder Ta-
rifvertrigen bleiben uhberiihrt.

’ §41
Vorschiisse, Verwahrgelder

(1) Ausgaben diirfen als Vorschiisse nur angeordnet wer-
den, wenn die Verpflichtung zur Leistung zwar feststeht, die
Verausgabung beim Haushalt aber trotz gewissenhafter Prii-
fung zum Zeitpunkt der Zahlung nicht moglich ist. Fiir Ab-
schlagzahlungen gelten die gleichen Grundsétze.

(2) Einnahmen diirfen als Verwahrgelder nur behandelt
werden, solange die Vereinnahmung beim Haushalt oder die
Weiterleitung an den richtigen Empfinger nicht moglich ist.

(3) Sofern nicht besondere Bestimmungen etwas anderes
vorschreiben, sollen Vorschiisse und Verwahrgelder in dem
Haushaltsjahr abgewickelt werden, in dem sie entstanden
sind.

§42
Verwendungsnachweis fiir Zuwendungen

Fiir die Gewihrung von Zuwendungen gemi § 18 sind

Bewilligungsgrundsitze zu erlassen, die die ordnungs-
gemiBe Verwendung und ausreichende Abrechnung der
Mittel sicherstellen. Die Bewilligungsgrundsitze sollen
vom Zuwendungsempfinger vor Auszahlung der Zuwen-
dung schriftlich anerkannt werden.

§ 43
Kassenanordnungen

(1) Die Kassenanordnungen sind schriftlich zu erteilen;
sie miissen insbesondere den Grund und soweit moglich die
Berechnung enthalten. Unterlagen, die die Zahlungen be-
griinden, sind beizufiigen. Die Kassenanordnungen miissen
rechnerisch gepriift und sachlich festgestellt sein.

(2) Der Anordnungsberechtigte darf keine Kassenanwei-
sungen erteilen, die auf ihn-oder seinen Ehegatten lauten.
Das gleiche gilt fiir Angehorige, die mit dem Anordnungs-
berechtigten bis zum 3. Grad verwandt, bis zum 2. Grad ver-
schwiégert oder durch Adoption verbunden sind. Fiir den
Feststeller gelten die gleichen Grundsitze.

(3) Eine Auszahlungsanordnung zu Lasten des Haushalts
darf nur erteilt werden, wenn Mittel haushaltsrechtlich zur
Verfiigung stehen. § 33 bleibt unberiihrt.

(4) Die Kasse kann durch allgemeine schriftliche Anord-
nungen jeweils fiir ein Haushaltsjahr beauftragt werden,
Einnahmen anzunehmen oder Ausgaben zu leisten, die re-
gelmiBig w1ederkehren und die nach Art und Hohe ‘be-
stimmt sind. -

(5) Bei den nachstehend aufgefiihrten wiederkehrenden
Ausgaben darf die Kasse aufgrund allgemeiner schriftlicher
Anordnungen die Abbuchung durch das Lastschnftemzugs-
verfahren vereinbaren:

a) Bezahlung von Scheck-, Postgiro- und Depotgebiihren,

b) Bezahlung von Fernmelde- und Rundfunkgebiihren
(Horfunk und Fernsehen),

¢) Bezahlung von Zeitungsgeld,
d) Bezahlung von Strom-, Gas- und Wassergebiihren,

e) Bezahlung von anderen wiederkehrenden Leistungen,

" sofern die Wirtschafts- und Kassenordnung es zuli8t.

Die formlichen Kassenanordnungen fiir diesen Bereich
konnen, sofern der Jahresbetrag im voraus nicht feststeht,
nachtréglich fiir das Haushaltsjahr erteilt werden.

(6) Das Weitere iiber die Anordnungsbefugnis, die rech-
nerische und sachliche Feststellung sowie Form und Inhalt
von Kassenanordnungen regelt die Wirtschafts- und
Kassenordnung.

§.44

Haftung

Wer entgegen den Vorschriften eine Zahlung angeordnet
oder eine MaBnahme getroffen oder unterlassen hat, durch
die ein Schaden entstanden ist, ist im Rahmen des
Beamten-, Tarif- und Biirgerlichen Rechts ersatzpflichtig.

Abschnitt IV
Kassen- und Buchfiihrung

§45
Aufgaben und Organisation

(1) Innerhalb einer Korperschaft hat eine Kasse (Ein-
heitskasse) den gesamten Zahlungsverkehr abzuwickeln,
Sparbiicher, Wertpapiere und Wertsachen aufzubewahren
und zu verwalten, die Buchungen vorzunehmen, die Rech-
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nungsbelege zu sammen und die Rechnungslegung vorzu-
bereiten. ’

(2) Sonderkassen diirfen nur eingerichtet werden, wenn
ein unabweisbarer Bedarf besteht. ‘

(3) Fiir mehrere Korperschaften kann eine gemeinsame
Kasse gebildet werden (z.B. Kirchliches Verwaltungsamt).

(4) Kassengeschifte konnen ganz oder teilweise einer an-
deren Stelle iibertragen werden.

(5) Wer Kassenanordnungen erteilt, darf an Zahlungen
oder Buchungen nicht beteiligt sein.

(6) Die Kasse ist schriftlich zu unterrichten iiber Art und
Umfang der Anordnungsbefugnis aller Anordnungsberech—
tigten.

(7) Bestehen gegen eine Kassenanordnung Bedenken in
haushaltsmiBiger, kassentechnischer, rechnerischer, rechtli-
cher oder sonstiger sachlicher Hinsicht, so hat die Kasse
diese dem Anordnungsberechtigten vorzutragen.

(8) Niheres iiber die Aufgaben, Organisation und Kas-
senaufsicht regelt die Kassen- und Wirtschaftsordnung.

§ 46
Kassengeschiifte fiir Dritte

Die Einheitskasse oder die gemeinsame Kasse kann mit
der Besorgung von Kassengeschiften Dritter betraut werden
(= fremde Kassengesch'afte) wenn gewihrleistet ist, da die
Kassengeschiifte in die Priifung der Emheltskasse oder der
gemeinsamen Kasse einbezogen werden.

§ 47
Biirokassen

(1) Fiir Portoausgaben und sonstige kleinere Ausgaben
bestimmter Art kénnen Biirokassen eingerichtet oder Hand-
vorschiisse (eiserne Vorschiisse) bewilligt werden. Sie sind
innerhalb des Haushaltsjahres abzurechnen.

(2) In Ausnahmefillen konnen Zahlstellen eingerichtet
werden. Diese buchen die Zahlungsvorginge in zeitlicher
Ordnung und haben mindestens monatlich abzurechnen.

Im iibrigen gelten die Grundsitze iiber die Aufgaben und

die Erledigung bei Zahlstellen (Biirokassen).

§ 48
Mitarbeiter in der Kasse

(1) In der Kasse diirfen nur Mitarbeiter beschiftigt wer-
den, deren Elgnung und Zuverlissigkeit festgestellt worden
ist.

(2) Die in der Kasse beschiftigten Mitarbeiter diirfen
weder untereinander noch mit Anordnungsberechtigten und

. den die Kassenaufsicht fiihrenden Personen verheiratet, bis

zum 3. Grad verwandt, bis zum 2. Grad verschwigert oder
durch Adoption verbunden sein. Ausnahmen bediirfen der
Zustimmung der zustdndigen Stelle.

(3) Die Mitarbeiter in der Kasse diirfen auf ihren Jahres-
urlaub nicht verzichten, haben mindestens die Hilfte des
Urlaubs zusammenhéngend zu nehmen und sich wihrend
des Urlaubs jeder dienstlichen Tétigkeit in der Kassenver-
waltung zu enthalten.

§ 49

Geschiiftsverteilung der Kasse

(1) Ist die Kasse mit mehreren Mitarbeitern besetzt, so
miissen Buchhalter- und Kassiergeschifte von verschiede-
nen Mitarbeitern wahrgenommen werden.

(2) Buchhalter und Kassierer sollen sich regelmiBig nicht
vertreten.

(3) Ausnahmen bediirfen der Zustlmmung der zustidndi-
gen Stelle.

§ 50
Verwaltung des Kassenbestandes

(1) Der Kassenbestand (Barbestand, Bestand auf Konten
bei Geldanstalten) ist wirtschaftlich zu verwalten. Der Bar-
bestand sowie der Bestand auf niedrigverzinslichen Konten
soll nicht hoher sein, als er fiir den voraussichtlich anfallen-
den Zahlungsverkehr erforderlich ist.

(2) Die anordnende Stelle hat die Kasse friihzeitig zu ver-
stindigen, wenn mit gréferen Einnahmen zu rechnen ist
oder groflere Zahlungen zu leisten sind.

(3) Ist eine Verstirkung des Kassenbestandes durch Kas-
senkredit (§ 15) erforderlich, so ist die zustindige Stelle

~ rechtzeitig zu verstindigen.

§ 51
Konten fiir den Zahlungsverkehr

(1) Fiir die Abwicklung des Zahlungsverkehts soll die
Kasse nur bei besonderem Bedarf mehr als ein Giro- und ein
Postgirokonto haben. ~

(2) Die zustindige Stelle regelt, welche Konten unterhal-
ten werden und welche Mitarbeiter in der Kasse Verfii-
gungsberechtigung tiber die Konten erhalten.

3) Gelder und Wertpapiere sind bei Sparkassen, Banken

- und anderen Geld- und Kreditinstituten auf den Namen des

Rechtstrigers, niemals auf den Namen der Person eines
Amtstrigers zu hinterlegen.

§52
Aufbewahrung und Beférderung von Zahlungsmitteln

(1) Zahlungsmittel, Scheckvordrucke, Gebiihrenmarken
u.i. sind in geeigneten Kassenbehéltern sicher aufzubewah-
ren. Sind Geldstiicke und Geldscheine in gréBerer Stiickzahl
vorhanden, sollen sie nach den Richtlinien der Bundesbank
verpackt sein.

(2) Die zustiandige Stelle bestimmt durch Dienstanwei-
sung, ob und welche Mitarbeiter die Kassenbehilter unter
Mitverschlu zu nehmen haben und wie die Doppelstiicke
der Schiliissel aufzubewahren sind.

(3) Private Gelder und Gelder anderer Stellen, deren Kas-
sengeschifte der Kasse nicht nach § 46 iibertragen sind, diir-
fen nicht im Kassenbehilter aufbewahrt werden.

(4) Fiir die Beforderung von Zahlungsmitteln sind die er;
forderlichen Sicherungsvorkehrungen zu treffen.
Is
§53 ‘
Verwahrung von Wertsachen und Dokumenten

Fiir die Einlieferung von Wertsachen und Dokumenten
zur Aufbewahrung bei der Kasse sind der Kasse schriftliche
Einlieferungsauftrige, fiir die. Auslieferung schriftliche
Auslieferungsauftrige zu erteilen.

§ 54

Erledigung von Késsengeschéiften durch andere

(1) Bedient sich eine kirchliche Korperschaft zur Erledi-
gung ihrer Kassengeschifte anderer Stellen (§ 45 Abs. 3 und
4), so muf} insbesondere gesichert sein, dafl -

a) die geltenden Vorschriften beachtet,
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b) Zahlungs- und dhnliche Termine eingehalten,

¢) den fiir ihre Priifung zustindigen Stellen ausreichende
Priifungsmoglichkeiten auch hinsichtlich der Program-
mierung und des Ablaufs von maschinellen Rechenvor-
gangen gewihrt werden und

d) die betraute Stelle im Falle eines Verschuldens gegen-
iiber der auftraggebenden Stelle oder Dritten in glei-
chem Umfang fiir Schiden eintritt, in dem ihr selbst ein
Riickgriffsrecht gegeniiber den Verantworthchen Zu-
steht.

(2) Eine kirchliche K6rperschaft kann sich zur Erledi-
gung ihrer Kassengeschifte nur solcher anderer Stellen be-
dienen, die von der Aufsichtsbehorde fiir geeignet erklirt
worden sind. Im tibrigen ist sicherzustellen, daB die Kassen-
aufsicht gewihrleistet ist.

§55
Zahlungen

(1) Kassengeschifte diirfen nur von Kassen erledigt wer-
den. Alle bei anderen Einrichtungen der Dienststellen oder
bei Personen eingehende kirchliche Gelder sind unbescha-
det ihrer Zweckbestimmung von der Kasse zu erfassen.

(2) Ausgaben diirfen nur aufgrund einer Auszahl’ungsan—
ordnung geleistet werden.

(3) Einzahlungen sind regelmiBig nur aufgrund einer An-
nahmeanordnung anzunehmen. Bei Geldeingéingen ohne
Annahmeanordnung ist diese sofort zu beantragen. Annah-
meanordnungen sind nicht erforderlich fiir Einnahmen, die
- zur Abdeckung von Vorschiissen eingehen oder als Ver-
wahrgelder behandelt werden.

(4) Die zustindige Stelle kann zulassen, daB Auszahlun-
gen ohne Anordnung geleistet werden, wenn

a) Riickldufer eingehen, die sich durch ein Versehen der
" Kasse ergeben haben, :

b) der Betrag irrtiimlich eingezahlt wurde und an den Ein-
zahler zuriickgezahlt oder an die richtige Stelle weiter-
geleitet wird,

¢) Einzahlungen aufgrund gesetzlicher Vorschriften oder
nach Mafigabe getroffener Vereinbarungen vorliegen,
die an den Berechtigten weiterzuleiten sind.

§ 56
Einziehung von Forderungen, Beitreibung

(1) Forderungen sind zum Zeitpunkt der Filligkeit einzu-
ziehen. Ist keine Frist gesetzt, sind sie sobald wie mdglich
einzuziehen.-

(2) Werden Betrdge nicht rechtzeitig entrichtet, hat die
Kasse die anweisende Stelle zur Einleitung der Beitreibung
zu unterrichten.

§ 57

Einzahlungen

(1) Zahlungsmittel, die der Kasse von dem Einzahlenden
iibergeben werden, sind in dessen Gegenwart auf ihre Echt-
heit, Vollzihligkeit und Vollsténdigkeit zu priifen.

2) Wertsendungen die der Kasse zugehen, sind in Ge- -

genwart eines Zeugen zu dffnen und zu priifen. Enthalten
andere Sendungen Zahlungsmittel, so ist zu der Priifung ein
Zeuge zuzuzichen.

(3) Wechsel diirfen nicht in Zahlung genommen werden.
Schecks diirfen nur unter dem Vorbehalt ihrer Einlosung als

Zahlungsmittel angenommen werden,; sie sind unverziiglich

der Bank zur Gutschrift vorzulegen. Eine Herauszahlung
auf Schecks ist unzulissig.

(4) Zahlungspflichtige sollen zur bargeldlosen Zahlung
aufgefordert werden.

. §58
Nachweis der Einzahlungen (Quittungen)

(1) Die Kasse hat iiber jede Bareinzahlung dem Einzahler
eine Quittung zu erteilen. Wird die Einzahlung durch Uber-
gabe eines Schecks oder in dhnlicher Weise nur erfiillungs-
halber bewirkt, ist mit dem Zusatz “Eingang vorbehalten”
oder einem entsprechenden Vorbehalt zu quittieren. Der
Einzahler bestitigt die Richtigkeit derAngaben der Quittung
durch schriftliche Anerkennung. Fiir EinZahlungen durch

‘ Ubersendung von Zahlungsmltteln oder Uberweisung ist
dem Einzahler nur auf sein Verlangen die Einzahlung zu be-

stétigen.
(2) Wird eine Quittung berichtigt, miissen sowohl der

Einzahler als auch die Kasse die Berichtigung schriftlich be— ,

statigen.

(3) Die zustindige Stelle bestimmt durch Dienstanwei-
sung

a) die Form der Quittung (gegebenenfalls Doppelunter-
schrift),

b) ob und wie auf die Form der von der Kasse erteilten -

Quittungen hingewiesen werden soll,

¢) in welcher Form fiir laufend numerierte Einzahlungs-
quittungen ein Bestands- und Verbrauchsnachweis ge-
fiihrt wird.

§59
Einzahlungstag
Als Tag der Einzahlung gilt

a) bei Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln
an die Kasse der Tag des Eingangs,

b) bei Uberweisung auf ein Konto der Kasse der Tag, an
dem der Betrag gutgeschrieben worden ist.

§ 60
Auszahlungen

(1) Auszahlungen sind unverziiglich oder zu dem in der
Kassenanordnung bestimmten Zeitpunkt zu leisten. Fristen
fiir die Gewihrung von Skonto sind zu beachten.

(2) Auszahlungen sind nach Moglichkeit bargeldlos zu
bewirken. Wenn moglich, ist mit eigenen Forderungen auf-
zurechnen. Es ist unzulissig, Wechsel auszustellen oder zu
akzeptieren.

(3) Vor Ubergabe von Zahlungsmitteln hat sich die Kasse
iiber die Person des Empfingers zu vergewissern. Ein Be-
auftragter (Bevollmichtigter) des Empfingers hat sich tiber
seine Empfangsberechtigung auszuweisen.

(4) Bestehen Zweifel hinsichtlich der Person des Emp-
fingers (z.B. wegen Todesfalls), hat die Kasse die Entschei-

dung des Anordnungsberechtigten herbeizufiihren.

§ ol
Nachweis der Auszahlungen (Quittungen)

(1) Die Kasse hat tiber jede Auszahlung, die durch Uber-
gabe von Zahlungsmitteln geleistet wird, von dem Empﬁin-
ger eine Quittung zu verlangen. )

(2) Die Quittung, die bei der Ubergabe von Zahlungsmlt-
teln vom Empfénger zu verlangen ist, ist unmittelbar auf der

4
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Kassenanordnung anzubringen oder ihr beizufiigen. Kann
ein Empfinger nur durch Handzeichen quittieren, muf3 die
Anbringung des Handzeichens durch Zeugen bescheinigt
werden. Zeugen diirfen nicht an der Auszahlung beteiligt
sein.

(3) Werden Auszahlungen in anderer Form als durch
Ubergabe oder Ubersendung von Zahlungsmitteln bewirk,
ist auf der Kassenanordnung zu bescheinigen, an welchem
Tag und iiber welche Geldanstalt (Konto) oder auf welchem
anderen Weg der Betrag ausgezahlt worden ist.

(4) Werden die Uberweisungstriger mit Hilfe von elek-
tronischen Datenverarbeitungsanlagen hergestellt, so ist der
Auszahlungsbescheinigung nach Absatz 3 eine Bestitigung
iiber die Ubereinstimmung der Einzelbetrige in den Aus-
zahlungslisten und Uberweisungstriigerm beizufiigen. Die
Bescheinigung ist Bestandteil der Auszahlungsbescheini-
gung der Kasse.

(5) Werden Zahlungsverpflichtungen durch Aufrechnung
erfiillt, ist auf den Belegen gegenseitig auf die Verrechnung
zu verweisen. Das gléiche gilt fiir Erstattungen innerhalb
des Haushalts.

§ 62

Buchfiihrung (Zeitbuchung, Sachbuchung)
Belegpflicht

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind in zeitlicher und
sachlicher Ordnung zu buchen. Die Buchungen sind zu be-
legen.

(2) Die Ordnung fiir die sachliche Buchung folgt der
Gliederung des Haushaltsplans. Vorschiisse und Verwahr-
gelder sind gleichfalls nach einer sachlichen Ordnung zu bu-
chen.

‘Auftrige zur Einrichtung, Anderung oder Loschung von
Sachkonten sind vem Wirtschafter kraft Amtes der Kasse
schriftlich aufzugeben. Die Ubertragung von Einnahme-
und Ausgaberesten ist der Kasse durch Kassenanordnung
aufzugeben. Einnahme- und Ausgabereste sind im folgen-
den Haushaltsjahr bei den gleichen Haushaltsstellen abzu-
wickeln, bei denen sie entstanden sind. Bei der Abw1ck1ung
unerledigter Vorschiisse und Verwahrgelder ist in gleicher
" Weise zu verfahren.

(3) Die Ubernahme der Haushaltsansitze aus dem Haus-
haltsplan erledigt die Kasse aufgrund eines schriftlichen
Auftrages der zustéindigen Stelle. Zu- und Abginge bei
Haushaltsansétzen diirfen von der Kasse nur aufgrund von
schriftlichen Soll-Verinderungsauftrigen der zustandlgen
Stelle vorgenommen werden.

(4) Bei elektronischer Datenverarbeitung sind grundsétz-
Iich alle fiir die Buchfiihrung gespeicherten Daten der Ein-
zelvorgidnge in Klarschrift auszudrucken. Lingste Aus-
druckperiode ist das Haushaltsjahr. Anstelle des Ausdrucks
kann die zustidndige Stelle eine Mikroverfilmung der Daten
in Klarschrift aus maschinellen Speichern zulassen, wenn
das Verfahren nach der technischen und organisatorischen
Seite sicher geregelt ist. Die richtige Datenerfassung, Da-
tenverarbeitung und Datenausgabe und die vollstindige
Durchfithrung aller im Rechenzentrum vorgesehenen Kon-
trollen hat die fiir die Druckausgabe im Rechenzentrum ver-
antwortliche Dienstkraft durch unterschriftliche Bescheini-
gung »maschinell r1cht1g unter Angabe des Datums abzu-
geben. ,

§ 63
Zeitliche Buchung der Einzahlungen und Auszahlungen
(1) Einzahlungen sind zu buchen

a) bei ﬂbefgabe von Zahlungsmitteln an den Empfinger
am Tag des Eingangs in der Kasse,

b) bei ﬁberweisung auf ein Konto der Kasse an dem Tag,
an dem die Kasse von der Gutschrift Kenntnis erhilt.

(2) Auszahlungen sind zu buchen

a) bei Ubergabe von Zahlungsmitteln an den Empfinger
am Tag der Ubergabe,

b) bei Uberweisung auf ein Konto des Empfingers und bei
Einzahlung mit Zahlkarte oder Postanweisung am Tag
der Hingabe des Auftrags an die Geldanstalt,

¢) bei Abbuchung vom Konto der Kasse aufgrund eines
Abbuchungsauftrags oder einer Abbuchungsvollmacht
(Einzugserméchtigung) an dem Tag, an dem die Kasse
von der Abbuchung Kenntnis erhilt.

§ 64
Sachliche Buchung der Einnahmen und Ausgaben

Nach der zeitlichen Buchung ist alsbald die sachliche Bu-
chung vorzunehmen, sofern nicht beide Buchungen in
einem Arbeitsgang vorgenommen werden.

§ 65
Vermogensbuchfithrung

Die Buchfiihrung fiber das Vermégen und die Schulden
kann mit der Buchfiihrung iiber die Einnahmen und Ausga-
ben verbunden werden.

§ 66
Wirtschaftsbetriebe

(1) Fur Winschaftsbetricbc,i fiir die Entgelte oder Ge-
biihren erhoben werden, sind Kostenrechnungen aufzustel-
len, die auch Wirtschaftlichkeitsvergleiche erlauben.

(2) Wirtschaftsbetriebe kénnen sich mit Zustimmung der
zustindigen Stelle der kaufménnischen Buchfiihrung bedie-
nen. .

§67
Fiihrung der Biicher

(1) Welche Biicher, ‘auRer Zeit- und Sachbuch, im einzel-
nen zu fijhren sind und in welcher Form, regelt die zustandl—
ge Stelle.

(2) Die Biicher sind so zu fiihren, da

a) sie zusammen mit den Belegen beweiskriftige Unterla-
gen fiir die Jahresrechnung sind,

b) UnregelmiBigkeiten (z.B. unbefugte Eintragungen, Ent-
fernen von Blittern) nach Moghchkcu ausgeschlossen
sind,

¢) die Zahlungsvorginge in ihrer richtigen Ordnung darge-
stellt werden,

d) die Ubereinstimmung der zeitlichen und sachlichen Bu-
chung gewihrleistet und leicht nachpriifbar ist.

(3) In den Biichern miissen Buchungsdatum, Betrag, in
Kurzbezeichnung der Grund der Einnahme oder Ausgabe,
der Einzahler oder Empfinger erfaft, Einzelheiten in Ver-
bindung mit den Belegen feststellbar sein.

(4) Berichtigungen in Biichern miissen so vorgenommen
werden, dal die urspriingliche Eintragung erkennbar bleibt.

(5) Im Regelfall diirfen Einnahmen nicht durch Kiirzung
von Ausgaben und Ausgaben nicht durch Kiirzung von Ein-
nahmen gebucht werden.
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§ 68
Ablage der Belege

Belege fiir die Sachbuchfithrung sind geordnet nach
Haushalts-, oder Buchungsstellen, innerhalb dieser nach den
Belegnummern oder — soweit bei Anwendung elektroni-
scher Datenverarbeitung Belegnummern entfallen — in zeit-
licher Folge nach dem Buchungsdatum zu sammeln.

§ 69
Vorsammlung der Buchungsfille

(1) Hiufig wiederkehrende, sachlich zusammengehoren-
de Ein- oder Auszahlungen konnen jeweils zusammenge-
faBt und miissen mindestens einmal monatlich in das Zeit-
buch {ibernommen werden. In gleicher Weise kann bei der
Sachbuchung verfahren werden. Bei maschineller Buch-
fiihrung kann die zustindige Stelle eine Verldngerung der
Frist bis zu einem Haushaltsjahr zulassen, wenn die Summe
der Sachkonten unter Einbeziehung vorgesammelter Bu-
chungsfille jederzeit festgestellt werden kann.

(2) Die Zusammenfassung nach Absatz 1 kann in Listen
(Vorbiicher zu Zeitbuch und Sachbuch) oder unmittelbar
nach den Belegen auf Additionsstreifen vorgenommen wer-
den. Die Belege sind bis zur Buchung getrennt zu sammeln
und sicher aufzubewahren. Die Additionsstreifen sind mit
den Belegen zu den Rechnungsakten zu nehmen.

§70
Eroffnung der Bilicher

Die Biicher konnen bei Bedarf schon vor Beginn des
Haushaltsjahres erdffnet werden.

§71
Tagesabschlufl

(1) An jedem Tag, an dem Zahlungen stattgefunden
haben, ist aufgrund der Ergebnisse der Zeitbiicher der Buch-
bestand (Kassensollbestand) zu ermitteln und mit dem
tatsiichlich vorhandenen Bar- und Guthabenbestand (Kas-

" senistbestand) zu vergleichen. Die Ergebnisse sind in einem
Tagesabschlubuch oder im Zeitbuch nachzuweisen und
vom mit den Kassierergeschiften beauftragten Mitarbeiter
schriftlich anzuerkennen. Fiir den Tagesabschlufl kann eine
lingere Frist zugelassen und im iibrigen bestimmt werden,
daf} sich der Tagesabschluf} an den Zwischentagen auf den
baren Zahlungsverkehr beschridnken kann.

(2) Wird ein Kassenfehlbetrag festgestellt, so ist dies
beim AbschluBl zu vermerken. Wird er nicht sofort ersetzt,
so ist er zunichst als VorschuBl zu buchen. Die Kassenauf-
sicht ist unverziiglich zu unterrichten.

(3) Kasseniiberschiisse sind als Verwahrgeld zu buchen.
Konnen sie aufgeklirt werden, diirfen sie dem Empfangsbe-
rechtigten nur aufgrund einer Auszahlungsanordnung aus-
gezahlt werden. Konnen sie nicht aufgeklédrt werden, sind
sie im Haushalt zu vereinnahmen.

§ 72
Zwischenabschliisse

(1) In bestimmten Zeitabstinden, mindestens vierteljghr-
lich ist ein Zwischenabschlufl der Zeit- und Sachbiicher zu
fertigen und die Ubereinstimmung untereinander und mit
dem Kassenbestand zu priifen. Die Ergebnisse sind unter-
schriftlich anzuerkennen.

(2) Die zustindige Stelle kann zulassen, dafl auf den Zwi-
schenabschluf} verzichtet wird, wenn die zeitliche und die
sachliche Buchung in einem Arbeitsgang durch Buchungs-

maschinen oder aufgrund des gleichen Datentrigers und
eines gepriiften und von der zustéindigen Stelle anerkannten
Programms mit einer elektronischen Datenverarbeitungsan-
lage vorgenommen werden.

§73
Abschl_uB der Biicher

(1) Die Biicher sind jihrlich abzuschlieBen. Sie sollten
spétestens einen Monat nach Ablauf des Haushaltsjahres ge-
schlossen werden. Nach diesem Zeitpunkt diirfen nur noch
kassenunwirksame Buchungen vorgenommen werden; sie
sind in den Zeitbiichern als Nachtriige zu kennzeichnen.

(2) Die der Kasse angeschlossenen Sonderkassen und
Zahlstellen (Biirokassen) und die ihr gegeniiber zur Abrech-
nung verpflichteten Personen und Stellen miissen alle Ein-
nahmen und Ausgaben des abzuschlieSenden Haushaltsjah-
res spitestens 3 Tage vor dem BuchungsabschluBl abgerech-
net haben. :

(3) Der AbschluB der Biicher obliegt der Kasse.

(4) Der Kassenleiter bescheinigt durch seine Unterschrift,
daB8 die Sachkonten bzw. die Vermdgenskonten richtig,
vollstindig und ordnungsgemif} gefiihrt sind, jede Buchung
belegt und der AbschluB rechnerisch richtig ist sowie die
Zusammenstellungen alle Sachkonten bzw. Vermégenskon-
ten richtig und vollstdndig erfassen. Die Unterschrift ist mit
dem Zusatz “Fiir die Richtigkeit” unter Angabe des Datums
abzugeben.

§74
AbschluB im Bereich der Vorschiisse und Verwahrgelder

(1) Bei den Vorschiissen und den Verwahrgeldern sind
gemiB § 62 Abs. 2 die bis zum Jahresabschluf} nicht aus-
gerdumten Betrige nach Zweckbestimmungen getrennt. auf
das neue Haushaltsjahr zu {ibernehmen.

(2) Vor Ubernahme der nicht ausgeriumten VorschuB-
und Verwahrgeld-Betriige ist unter Angabe der Bezeich-
nung des Kontos der dort verbuchten Gesamt-Einnahmen
und -Ausgaben eine Aufstellung der im abgelaufenen Haus-
haltsjahr bei der Kasse gefiihrten einzelnen Vorschuf3- und
Verwahrgeldkonten zu fertigen. Die Aufstellung ist der
Haushaltsrechnung als Anlage beizufiigen.

’

§75
KassenmiBiger Abschluf3
In dem kassenmiBigen Abschluf} sind nachzuweisen:
a) die Summe der Ist-Einnahmen,
b) die Summe der Ist-Ausgaben,

¢) der Unterschied auS a) und b) (kasseﬁmﬁﬁiges Jahreser-
gebnis).

Abweichungen sind zu erldutern.

Abschnitt V
Rechnungslegung

§76°
Bestandteile der Rechnungslegung

(1) Die zﬁstéindigen Stellen haben fiir jedes Haushaltsjahr
Rechnung zu legen.

(2) Die Rechnungslegung besteht aus der abgeschlosse-
nen Buchfiihrung (einschlieflich Vorschiisse und Verwah-

rungen) und aus der Haushalts- und der Vermdgensrech-

nung (Jahresrechnung).

°
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§77
Haushaltsrechnung

(1) Die Haushaltsrechnung ist auf der Grundlage der ab- -

geschlossenen Buchfiihrung und ihrer Rechnungsunterlagen
aufzustellen. In der Haushaltsrechnung sind die Einnahmen
und Ausgaben fiir jede Haushaltsstelle nach der Ordnung

des Haushaltsplanes darzustellen. Zum Vergleich sind die-

Ansitze des Haushaltsplanes (einschl. Verinderungen) auf-
zufiihren und die Abweichungen auszuweisen. Haushaltsre-
ste sind in der Haushaltsrechnung nachzuweisen. Erhebli-
che Abweichungen (Mehr- oder Minderbetrag) sind in einer
Anlage zur Jahresrechnung zu erléutern.

(2) In der Haushaltsrechnung sind die Summen der Ist-
Einnahmen und Ist-Ausgaben sowie der Unterschied zwi-
schen diesen Summen (Ist-UberschuB oder Ist-Fehlbetrag)
nachzuweisen. Enthilt das Sachbuch auch das Anordnungs-
soll, so sind in den JahresabschluB zusitzlich elnzubez1e—
hen:

die Summe des Apordnungssolls der Einnahmen,
die Summe des Anordnungssolls der Ausgaben,
die Summe der Haushaltsreste,

die Summe der Haushaltsvorgriffe.

Auf dieser Grundlage ist der Soll-Uberschuf3 oder Soll- -

Fehlbetrag zu ermitteln.

Enthilt das Sachbuch nicht das- Anordnungssoll, so ist der
Ist-AbschluB um die Summe der Haushaltsreste und der
Haushaltsvorgriffe zu bereinigen (modifizierter Ist-Ab-
schluf3).

(3) Haushaltsquerschnitte unter Einbeziehung der Ist-
Zahlen sollen in der im § 23 Abs. 2 Buchst. a genannten
Form der Haushaltsrechnung beigefiigt werden.

§78
Unterlagen der Rechnungslegung

(1) Rechnungsunterlagen sind die Kassenanweisungen
mit den Einzahlungsbelegen oder Zahlungsbeweisen, die
Sachkonten, die Vermdgenskonten sowie die Zusammen-
stellungen der abgeschlossenen Buchfiihrung, Auftrige zur
Anderung der Haushaltsansitze und Einrichtung, Anderung
oder Loschung von Sachkonten.

(2) Durch geeignete MaBnahmen ist dafiir Sorge zu tra-
gen, daB die Vollstindigkeit der Rechnungsunterlagen gesi-
chert ist.

(3) Biicher, Kontenkarten, Rechnungsbelege imd Unter-
lagen fiir die Zeitbuchfiibrung diirfen herausgegeben wer-
den an

a) Priifungsberechtigte,
b) Wirtschafter mit Genehmigung des Kassenleiters.
Uber die Herausgabe hat die Kasse einen Nachweis zu
fiihren.
§79
/ Aufbewahrungsfristen

(1) Die Rechnungsunterlagen sind nach Haushaltsjahren
geordnet aufzubewahren. Die Jahresrechnungen und Sach-
bticher sind dauernd, sonstige Biicher mindestens 10 Jahre,
die Belege sowie die Unterlagen fiir eine Priifung der ma-
schinellen Buchungen mindestens 5 Jahre geordnet aufzu-
bewahren. Die Fristen laufen vom Tage der Entlastung an.

3] Anstelle der Biicher und Belege konnen nach Erledi-

gung der Priifung gemiB § 83 Mikrokopien aufbewahrt wer-

!

den, wenn die Ubereinstimmung mit den Urschriften gesi-
chert ist.

(3) Im tibrigen bleiben Vorschriften tiber die Akten- und
Archivordnung unberiihrt.

Abschnitt VI
Priifung und Entlastung

§ 80
Allgemeines

(1) Fiir die Priifungen im Haushalts-, Kassen- und Rech-
nungswesen und in der Vermigensverwaltung geméf §§ 82
bis 85 ist unbeschadet der hierzu im Rahmen der Dienst-
oder Fachaufsicht verpflichteten Stellen tiberértlich als un-
abhingige Priifungsstelle der Rechnungshof der Evangeli-
schen Kirche in Berlin-Brandenburg zustindig.

(2) Die vom Rechnungshof der Evangelischen Kirche in
Berlin-Brandenburg “ gepriiften Stellen haben zu den im
Zuge seiner Priiffungen getroffenen Beanstandungen Stel-
lung zu nehmen und ihm tber die veranlaBten Maflnahmen
zu berichten. N

§ 81
Rechnungshof

Stellung, Aufgaben und Organisation des Rechnungshofs
regelt das Kirchengesetz iiber den Rechnungshof der Evan-
gelischen Kirche in Berlin-Brandenburg.

§ 82

Kassenpriifungen

(1) Die ordnungsgemifle Kassenfiihrung wird durch re-
gelmiBige und durch unvermutete Kassenpriifungen festge-
stellt.

(2) Bei diesen Priifungen ist insbesondere zu ermitteln,
ob

a) der Kassenbestand mit dem Ergebnis in den Zeitbiichern
iibereinstimmt,

'b) die Eintragungen in den Sachbiichern denen in den Zeit-

biichern entsprechen,
c) die erforderlichen Belege vorhanden sind,

d) das Kapitalvermégen mit den Eintragungen in den
Biichern oder sonstigen Nachweisen {ibereinstimmt,

e) die Biicher und sonstige Nachweise richtig gefiihrt,

f) die Vorschiisse und die Verwahrgelder rechtzeitig und
ordnungsgemif abgewickelt und

g) im tibrigen die Kassengeschifte ordnungsgemiB erle-
digt werden.

(3) Uber die Kassenfiihrung ist eine Niederschrift anzu-
fertigen, die auch der Kasse zuzuleiten ist. Das Nihere iiber
Kassenpriifungen regelt die Kassen- und Wirtschaftsord-
nung.

§ 83

Rechnungspriifungen

(1) Die ordnungsgemiBe Haushaltsfithrung und Vermo-
genswirtschaft ist durch Rechnungspriifungen festzustellen.

(2) Im Laufe des Haushaltsjahres sind, wenn erforderlich,
auch im Zusammenhang mit Kassenpriifungen, Wirtschaft-
lichkeitspriifungen durchzufiihren.

(3) Die Priifungen erstrecken siéh insbesondere darauf,
ob
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a) bei der Ausfiihrung des Haushaltsplans und in der Ver-
mogensverwaltung nach geltendem Recht verfahren
wurde, :

b) die einzelnen Rechnungsbetrige sachlich und rechne-
risch begriindet und belegt sind,

¢) die Einnahmen rechtzeitig und vollstdndig erhoben und
die Ausgaben ordnungsgemif geleistet worden sind,

d) der Haushaltsplan eingehalten und im {ibrigen wirt-
schaftlich und sparsam verfahren wurde,

e) die Jahresrechnung ordnungsgemiB aufgestellt ist und

f) ‘das Verm&gen und dle Schulden richtig nachgew1esen
sind.

(4) Das Ergebnis ist in einem Priifungsbericht. festzuhal-
ten und der gepriiften Stelle zuzuleiten.

§ 84
Organisationspriifungen
(1) Unbeschadet det Rechnungspriifungen sollen Organi-
_ sationspriifungen durchgefiihrt werden. Sie konnen mit der

Rechnungspriifung verbunden werden oder gesondert statt-
finden.

(2) Organisationspriifungen erstrécken sich auf Fragen
der ZweckmiBigkeit und der Wirtschaftlichkeit, insbeson-
dere darauf, ob die Aufgaben mit geringerem Personal- und
Sachaufwand oder auf andere Weise wirksamer erfiillt wer-
den konnen. -

(3) § 83 Abs. 4 gilt entsprechend.

§85
Betriebswirtschaftliche Priifungen

(1) Bei Wirtschaftsbetrieben im Sinne des § 21 sollen un-
beschadet der Priifungen nach §§ 82 bis 84 regelmaBig be-
triebswirtschaftliche Priifungen durchgefiihrt werden. Sie
beziehen sich insbesondere auf

a) -die Wirtschaftlichkeit, ~
b) die Selbstkostenberechnung und
¢) den Kostenvergleich.

(2) § 83 Abs. 4 gilt entsprechend.

§ 86
Priifungen bei Stellen auBerhalb der verfaiten Kirche

Bei Zuwendungen an Stellen auBerhalb der verfaften
Kirche wird aufgrund von Bewﬂhgungsbedlngungen ge-
priift (§ 42).

§ 87
Entlastung

(1) Das die Entlastung erteilende Organ nimmt unbescha-
det der Priifungen nach den §§ 82 bis 85 die Kontrolle des
Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens sowie der Ver-
mogensverwaltung wahr.

(2) Aufgrund der Jahresrechnung und des Berichts iiber
das Ergebnis der Rechnungspriifung ist iiber die Entlastung
zu beschlieBen. Ergeben die Priifungen keine Beanstandun-
gen oder sind die Beanstandungen ausgerdumt, so ist das
Priifungsverfahren durch Erteilen der Entlastung abzu-
schlieBen. Die Entlastung kann mit Einschrinkungen erteilt
oder mit Auflagen verbunden werden.

(3) Die Entlastung ist der Stelle zu erteilen, die fiir den
Vollzug des Haushaltsplans und fiir die Ausfiihrung der Be-
schliisse zustéindig ist.

) Durch die Entlastung wird die Verantwortlichkeit der
Wirtschafter und Dienstkrifte fiir die einzelnen Mafinahmen
nicht beriihrt..

Abschnitt VII

Schlubestimmungen

§ 88
Begriffsbestimmungen

Bei Anwendung dieser Ordnung sind die nachfolgenden
Begriffe zugrunde zu legen:

1. Anlagekapital:

Das fiir das Anlagevermigen von kostenrechnenden
Einrichtungen gebundene Kapital (Anschaffungs- oder
Herstellungskosten abziiglich Abschreibungen).

2. Anlagevermogen:

Die Teile des Vermigens, die dauernd der Aufgabener-
fiillung dienen, im einzelnen: -

a) unbewegliche Sachen (Grundstiicke),

b) bewéglibhe Sachen mit Ausnahme der geringv}erti-
gen Wirtschaftsgiiter im Sinne des Einkommensteu-
ergesetzes,

¢) dingliche Rechte,

d) Beteiligungen sowie Wertpabiere, die zum Zweck
der Beteiligung erworben wurden,

e) Forderungen aus Darlehen, die aus dem Haushalt ge-
wihrt wurden,

f) Kapitaleinlagen' in Zweckverbanden oder anderen
Zusammenschliissen,

g) dasin Sondervermogen eingebrachte Eigenkapital.
3. AuBerplanmiBige Ausgaben:

Ausgaben, fiir die der Haushaltsplan keine Zweckbe-
stimmung und keinen Ansatz enthdlt und auch keine
Haushaltsreste vorhanden sind.

4. Durchlaufende Gelder:

Betrige, die flir Dritte lediglich vereinnahmt und ver-
ausgabt werden.

" 5. ErlaB:

Verzicht auf einen Anspruch (mit buchmiBiger Bereini-
gung).

6. Fehlbetrag:
a) Ist-Fehlbetrag:

Der Betrag, um den die Ist-Ausgaben hoher sind als
die Ist-Einnahmen;

b) Soll-Fehlbetrag:

Der Betrag, um den unter Beriicksichtigung der
Haushaltsreste und Haushaltsvorgriffe die Soll-Aus-
gaben hoher sind als die Soll-Einnahmen.

7. Finanzbedarf:
Die Summe der erforderlichen Ausgabemittel. -
8. Haushaltsansatz:

Der im Haushaltsplan bei der Haushaltsstelle veran-
schiagte Betrag.

9. Haushaltsquerschnitt:

Ubersicht iiber Einnahmen und Ausgaben, geordnet
nach Funktionen und Arten.
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10. Haushaltsreste:

In das folgende Haushaltsjahr zu iibertragende Haus-
‘haltsmittel bis zur Hohe des Unterschieds zwischen
Haushaltsansatz und Rechnungsergebnis.

11. Haushaltsvermerke:

Mit dem Haushaltsplan beschlossene einschrinkende
oder erweiternde Bestimmungen zu Ansétzen des Haus-
haltsplans (z.B. Deckungsfihigkeit, Ubertragbarkeit,
Zweckbindung, Sperrvermerke).

12. Haushaltsvorgriffe:

Mehrausgaben, die in das folgende Haushaltsjahr iiber-
tragen und dort haushaltsméiflig abgedeckt werden.

13. Innere Darlehen:

Die voriibergehende Inanspruchnahme von Riicklagen
oder Sondervermdgen anstelle einer Kreditaufnahme.

14. Investitionsausgabeén:
Ausgaben fiir die 'Veriinderung des Anlagevermogens.
15. Ist-Ausgaben: ; ‘
Die tatsiichlich geleisteten Ausgaben.
16. Ist-Einnahmen:
Die tatsiichlich eingegangenen Einnahmen.
17. Kassen-Anordnungen:

Auftrag an die kassenfiithrende Stelle, Einzahlungen an-
zunehmen oder Auszahlungen zu leisten und bei den an-
gegebenen Haushaltsstellen zu buchen.

18. Kassenfehlbetrag (-iiberschuf):

Unterschiedsbetrag zwischen dem Kassensollbestand
und dem Kassenistbestand.

19. Kassenreste:

Betriige, um die die Soll-Einnahmen It. Kassenanord-
nung hoher sind als die Ist-Ausgaben (Kassen-Ein-
nahmereste) oder die Soll-Ausgaben 1t. Kassenanord-

nung héher sind als die Ist-Ausgaben (Kassen-Ausgabe-

reste) und die in das folgende Haushaltsjahr zu tibertra-
gen sind.

20. Kredite:

Das unter der Verpflichtung zur Riickzahlung von Drit-
ten aufgenommene Kapital.

21. Niederschlagung:

BuchmiBige Bereinigung einer Forderung ohne Ver-
zicht auf den Anspruch selbst.

22. Rechnungsbelege:
Unterlagen, die Buchungen begriinden.
23. Sammelnachweis:

Zusammenfassung gleichartiger, verwaltungsmiBig zu-
sammengehoriger Einnahmen oder Ausgaben in einer
Anlage zum Haushaltsplan. Der Sammelnachweis ist
vorldufige Buchungsstelle; die Bewirtschaftung wird
zentral von einer Stelle vorgenommen.

24. Schulden:

Zahlungsverpflichtungen aus Kreditaufnahmen und aus
wirtschaftlich gleichkommenden Vorgéngen.

25. Soll-Ausgaben:

Die aufgrund von Auszahlungsanordnungen zu leisten-
den Ausgaben. . :

26. Soll-Einnahmen:

Die aufgrund von Annahmeanordnungen einzuziehen-
den Einnahmen.

27. Sonderkassen:

Selbstindige Kassen der Wirtschaftsbetriebe und Stif-
tungen, fiir die Sonderrechnungen mit eigenem Rech-
nungsabschluf} gefiihrt werden.

28. Tilgung von Krediten:
a) Ordentliche Tilgung:

Die Leistung des im Haushaitsj ahr zuriickzuzahlen-
den Betrages bis zu der in den Riickzahlungsbedin-
gungen festgelegten Mindesthohe;

b) AuBerordentliche Tilgung:

Die iiber die ordentliche Tilgung hinausgehende
Riickzahlung sowie Umschuldung.

29. UberschuB:
a) Ist-Uberschuf:

Der Betrag, um den die Ist-Einnahmen hoher sind
als die Ist-Ausgaben;

b) Soll-Uberschuf:

Der Betrag, um den unter Beriicksichtigung der
Haushaltsreste und Haushaltsvorgriffe die Soll-Ein-
nahmen hoher sind als die Soll-Ausgaben.

30. UberplanmiBige Ausgaben:

Ausgaben, die den Haushaltsansatz unter Einschluf3 der
Haushaltsreste iibersteigen.

31. Umschuldung: ‘
Die Ablésung von Krediten durch andere Kredite.
32. Verwahrgelder:

Einzahlungen, die vorldufig gebucht werden und spéter
abzuwickeln sind, oder die fiir einen anderen lediglich
angenommen und an diesen weitergeleitet Werden
(durchlaufende Gelder).

33. Vorschiisse:

Ausgaben, bei denen die Verpflichtung zur Leistung
zwar feststeht, die endgiiltige Buchung aber noch nicht
moglich ist.

34, Wirtschafter:
Wer mit der Ausfiihrung des Haushaltsplans beauftragt
ist.

35. Wirtschaftsplan:

Andere Form des Haushaltsplans fiir Einnahmen und
Ausgaben (Ertrige und Aufwendungen) der. Wirt-
schaftsbetriebe.

36. Zahlstellen:
AuBenstellen der Kasse zur Annahme von Emzahlungen
und zur Leistung von Auszahhingen.
§ 89
Abweichungen von den Bestimmungen dieser Ordnung
Wenn die Technik der Buchungseinrichtung es erfordert,
konnen erginzende Regelungen getroffen werden; diese
miissen den Zielen dieser Ordnung entsprechen.
§90
Ausfiihrungsbestimmungen

Die Kirchenleitung wird erméchtigt, durch Rechtsverord-
nung Ausfiihrungsbestimmungen zu erlassen.
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§91
SchluBbestimmungen

(1) Diese Ordnung gilt fiir die Evangelische Kirche in
Berlin-Brandenburg, ihre Kirchenkreise, Kirchengemein-
den und deren Zusammenschliisse.

(2) Sie ist sinngemif auf selbstéindige kirchliche Werke,
Anstalten und Fonds anzuwenden, sofern nicht durch deren

Satzungen Abweichungen bedingt sind oder gestattet wer- -

den.

(3) Alle Vorschriften, die dieser Ordnung entgegenste-
hen, insbesondere die

a) Verwaltungsordnung fiir die dstlichen Provinzen vom
17. Juni 1893,

b) Ordnung fiir das Kassen- und Rechnungswesen der kir-
chenregimentlichen Kassen der altpreufischen . Union
vom 5. September 1934,

¢) Ordnung fiir die Haushalts-, Kassen- und Rechnungs-
fihrung der Kir¢hengemeinden der Kirchenprovinz
Berlin-Brandenburg vom 27. Juni 1946,

d) provinzialkirchliche Haushaltsordnung vom 8. Februar
1951,

treten aufler Kraft.

Nr.53  Bekanntmachung der Neufassung des Kir-
chengesetzes iiber die Verwaltung des Ver-
mogens und die Aufsicht in Finanzangelegen-

_ heiten.

Vom 20. Dezember 1991. (KABl. S.193)

Aufgrund von Artikel 2 § 2 des Kirchengesetzes liber die
Geltung haushalts- und vermégensrechtlicher Ordnungen in
der Evangelischen Kirche in Berlin-Brandenburg vom 14.
November 1991 (KABL. S. 182) wird nachstehend der Wort-
laut des Kirchengesetzes tiber die Verwaltung des Vermd-
gens und die Aufsicht in Finanzangelegenheiten vom 19.
November 1988 (KABIL. S. 86) in der vom 1. Januar 1992 an
im gesamten Kirchengebiet geltenden Fassung bekanntge-
macht.

Berlin-Tiergarten, den20.Dezember 1991

Konsistorium
Wildner

Kirchengesetz
iiber die Verwaltung des Vermogens
und die Aufsicht in Finanzangelegenheiten
(Vermogensgesetz)

In der Fassung vom 20. Dezember 1991
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L. Allgemeine Bestimmungen und Grundsiitze

§1
Zweckbindung

Klrchhches Vermégen umfaft alle Sachen und geldwer-
ten Rechte und darf nur zur Erfiillung des kirchlichen Auf-
trags erworben und verwendet werden.

§2
Gliederung nach der Zweckbestimmung

(1) Nach seiner Zweckbestimmung gliedert sich das Ver-
mogen in folgende Vermdgensteile:

1. Sondervermogen,
2. Treuhandvermdgen,
3. Pfarrvermégen,

4. Allgemeines Kirchenvermogen.

Die Schulden, zu denen alle geldwerten Verpflichtungen

gehoren, gliedern sich entsprechend.

(2) Sondervermégen sind der Koperschaft zustehende
zweckgebundene Vermdgensbestinde

a) deren Ertréige aufgrund Herkommens oder eines Rechts-
geschifts des Stifters zur Erfiillung bestimmter Zwecke
verwendet werden sollen, insbesondere das Vermogen
rechtlich unselbstindiger Stiftungen, oder

b) fiir die nach gesetzlichen Vorschriften oder vertragli-
chen Vereinbarungen Sonderrechnungen gefiihrt wer-
den sollen, z.B. Wirtschaftsbetriebe ohne eigene Rechts-
personlichkeit, Grabpflegevorauszahlungen.

" (3) Treuhandvermégen sind fremde Vermogensbestinde, -

die der Korperschaft von Dritten zur trevhénderischen Ver-
waltung iibertragen worden sind, insbesondere selbstindige

Stiftungen und in Kassengemeinschaften und Fonds gefiihr-

tes Vermdgen. ,

(4) Zum allgemeinen Kirchenvermdgen gehdren alle
Vermogensbestinde, fiir die keine der vorgenannten
Zweckbestimmungen zutrifft.

(5) Die Zweckbestimmung erstreckt sich auf die Ertrige
und das an die Stelle eines veriulerten Vermogensteils tre-
tende Ersatzvermogen. Eine andere Verwendung ist nur
zuldssig, wenn die Zweckbestlmmung gedndert oder aufge-
hoben wird.

(6) Die Zweckbestimmung darf nur gedndert oder aufge-
hoben werden, wenn und soweit der Vermogensteil fiir den
bisherigen Zweck nicht mehr oder fiir einen anderen oder
erweiterten Zweck dringender benétigt wird und die Ande-
rung oder Aufhebung sachlich und wirtschaftlich vertretbar
ist. Der Stifterwille ist zu beachten.

§3

(1) Nach der Art der Anlage gliedern sich d1e Ver-
mogensteile in

1. Grundstiicke und grundstiicksgleiche Rechte,

2. bewegliche Sachen mit Ausnahme der genngwemgen
Wirtschaftsgiiter und Vorrite,

3. Kapitalvermégen und Riicklagen,

4. Beteiligungen,

5. Nutzungen und Rechte auf wiederkehrende Leistungen.
(2) Hierbei dienen dem kirchlichen Auftrag

a) die dem Gottesdienst und der Seelsorge gewidmeten
sowie die fiir die Aufgabenerfiillung in Diakonie und

Verwaltung benétigten Vermogensgegenstinde vor-
nehmlich unmittelbar durch Gebrauch (Zweckvermdo-

gen);

b) die iibrigen, keinem speziellen Aufgabenbereich zuge-
ordneten Vermégensgegenstinde mittelbar durch ihre
Ertrige (Finanzvermégen). -

§4
Grundsitze und Aufgaben der Vermdgensverwaltung

(1) Es ist Aufgabe der fiir die Vermdgensverwaltung zu-
stindigen Organe, dafiir zu sorgen, daf3 die Anlage des Ver-
mogens dem kirchlichen Auftrag nicht widerspricht und

a) das kirchliche Vermd6gen sparsam und wirtschaftlich
verwaltet wird und nach Méglichkeit in seinem Bestand -
und fiir die durch Gesetze, Stiftung, Widmung, Vertrag
oder Satzung bestimmten Zwecke ungeschmilert erhal-
ten bleibt,

b) aus dem kirchlichen Vermogen, soweit es nach seiner
Zweckbestimmung dazu geeignet ist, angemessene Er-
trige erzielt werden,

¢) durch rechtzeitiges Planen und plangeméBes Bewirt-
schaften der Einnahmen und Ausgaben die Erfiillung
der kirchlichen Aufgaben gesichert wird, ,

d) iiber die gesamte Vermogensverwaltung Rechnung ge-
legt und gegeniiber den zustéindigen Organen Rechen-
schaft gegeben wird,

e) Bestandsnachweise gefiihrt und die fiir die Vermégens-
und Rechisverhdltnisse wichtigen Urkunden und
Schriftstiicke sicher und geordnet aufbewahrt werden.

(2) Das fiir die Vermogensverwaltung zustéindige Organ
bestellt — unbeschadet seiner bestehenbleibenden Gesamt-
verantwortung — fiir die Geschiifte der laufenden Verwal-

' tung einen Wirtschafter und kann Einzelpersonen zu be-

stimmten Verwaltungshandlungen erméchtigen.

§5
Erbschaften, Vermichtnisse, Schenkungen

(1) Erbschaften, Vermichtnisse und Schenkungen diirfen
nur angenommen werden, wenn sie nicht iiberschuldet sind
und keine Zweckbestimmung oder Auflage enthalten, die
dem Auftrag der Kirche entgegenstehen. Dies gilt entspré-
chend fiir den Anfall von Vermégen bei Auflésung juristi-
scher Personen.

(2) Im Falle der Einsetzung als Erbe oder Miterbe mufl
die Entscheidung iiber die Annahme oder Ausschlagung der
Erbschaft umgehend getroffen werden.*)

II. Besondere Bestimmungen
zn den Vermégensbestandteilen

1. Grundvermogen
§6
Widmung

(1) Gottesdienstliche Riume werden durch den Bischof
oder einen von ihm Beauftragten eingeweiht. Mit der Ein-

*) Eine Ausschlagung muf} binnen sechs Wochen gegentiiber dem
NachlaBgericht in Sffentlich beglaubigter Form erklirt werden
(8§ 1944 BGB). Diese Frist beginnt mit dem Zeitpunkt, in dem der
Erbe von dem Anfall der Erbschaft und dem Grund der Berufung
durch Mitteilung des NachlaBgerichts Kenntnis erlangt. Stellt sich
nach Ablauf der Ausschlagungsfrist die Uberschuldung des Nach-
lasses heraus, ist von der Moglichkeit der Beschréinkung der Erben-
haftung auf den NachlaB (§§ 1975 ff. BGB) Gebrauch zu machen.
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weihung ist das Gebdude oder der Raum der Nutzung fiir
gottesdienstliche Zwecke gewidmet.

2) Bei Pfarrhiusern, Gemeindehiusern und sonstigen
kirchlichen Zwecken dienenden Gebduden gilt die erstmali-
ge Ingebrauchnahme als Widmung.

§7

Grundstiicke und grundstiicksgleiche Rechte

(1) Die zum Zweckvermogen gehorenden Grundstiicke
und grundstiicksgleichen Rechte sind nach Herkommen und
Widmung grundsitzlich unveriuBerlich. Sie diirfen nur ent-

- widmet und verduBert werden, wenn besondere kirchliche,

offentliche, soziale oder wirtschaftliche Griinde vorliegen.

“(2) Bei zum Finanzvermégen gehorenden Grundstiicken
und grundstiicksgleichen Rechten richten sich Erwerb und
VerduBerung hauptsichlich nach langfristigen wirtschaftli-
chen Gesichtspunkten.

(3) Der VeriduBerungserlds ist vorzugsweise zum Erwerb

von gleichwertigem und rentierlichem Grundbesitz zu ver-

wenden. Ist dies nicht moglich oder unzweckmifig, so ist -

der Erl6s zugunsten des bisherigen Vermogenszwecks als
Kapitalvermogen anzulegen; Ausnahmen zur Erhaltung an-
deren Vermogens der Korperschaft sind zuléssig.

(4) Bemessungsgrundlage fiir Kauf, Tausch und Ver-
duflerung ist der Verkehrswert. Verkehrswert ist der Preis,
der zum Zeitpunkt des Vertragsabschlusses im gewohnli-
chen Geschiftsverkehr nach Lage und Beschaffenheit unter
Beriicksichtigung der rechtlichen Gegebenheiten und
tatsdchlichen Eigenschaften zu erzielen ist. Personliche
Verhiltnisse sind nicht zu berticksichtigen.

§8
Pflege des Grundbesitzes

(1) Die kirchlichen Korperschaften sind verpflichtet, die
ihnen gehoérenden oder von ihnen genutzten Grundstiicke
und Gebiude ordentlich zu unterhalten bzw. die ordentliche
Unterhaltung zu iiberwachen, soweit diese vertraglich
einem Dritten obliegt.

(2) Zur Bauunterhaltung gehéren:
a) die Erhaltung von Gebéiuderi in Dach und Faéh,
b) die Erhaltung der Benutzbarkeit der R4ume,

¢) die Erhaltung der Installationen und betrieblichen Ein-
bauten,

d) die Erhaltung der AuBenanlagen,
e) der Ersatz von erneuerungsbediirftigen Bauteilen.

(3) Der Zustand des kirchlichen Grundbesitzes und seiner
Einrichtungen ist laufend zu iiberwachen und regelméfig
durch eine Begehung festzustellen. Diese soll bei bebauten
Grundstiicken mindestens alle zwei Jahre, bei unbebauten
Grundstiicken alle vier Jahre unter Hinzuziehung eines
Sachkundigen durchgefiihrt werden. Uber die Feststellun-
gen bei der Begehung ist eine Niederschrift aufzunehmen.
Auftretende Mingel sind alsbald zu beseitigen, notwendige
Verbesserungen rechtzeitig vorzubereiten und nach Mog-
lichkeit durchzufiihren.

§9

Denkmalschutz

(1) Bau-, Natur- und Kunstdenkmiiler bediirfen wegen
ihres geschichtlichen, wissenschaftlichen oder kiinstleri-
schen Wertes oder wegen ihrer Bedeutung fiir das Stadtbild
in erhohtem Mafle des Schutzes und der Pflege.

(2) Baudenkmiler und ihre Umgebung unterlie